
"Año de la unidad, la paz y el desarrollo"

RESoLUCIÓN nB CONSEJO UNIVERSITARIO
r,¡'4 5 4 -2023-uNTRM/cu

vtsTo:

El acuerdo de sesión ord¡naria N' Vl de Consejo Universitario, de fecha 02 de junio de 2023; y

CONSIDERANDO:

Que la universidad Nacional Toribio Rodríguez de Mendoza de Amazonas, organiza su régimen de

gobierno de acuerdo a la Ley Universitaria N' 30220, su Estatuto y Reglamentos, atendiendo a sus

necesidades y característ¡cas;

Que con Resotución de Asamblea Universitaria N" 001-2023-UNTRM/AU, de fecha 02 de enero de 2023,

se aprueba el Estatuto de la Universidad Nacional Toribio Rodríguez de Mendoza de Amazonas, cuerpo

normat¡vo que consta de XXll Títulos, 178 Artículos, 04 Disposiciones Complementar¡as, 07 Disposiciones

Trans¡tor¡as,01 Disposición Final, en 78 folios;

Que con Oficio N. 0534-2023-UNTRM-VRAC, de fecha 26 de mayo de 2023, el vicerrector Académico,

solic¡ta a la Jefa de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, que en el marco de las funciones de su

competencia, emita op¡n¡ón técnica y,/o validar la propuesta de "Directivo Lineomientos poro el desorrollo

de los exámenes de admísión de lo t)níversidod Nocionol Toribio Rodtíguez de Mendozo de Amozonos",

rem¡tida por la Dirección de Admisión y Reg¡stros Académicos;

Que con Oficio N" 0959-2023-UNTRM-R/OPP, de fecha 01 de junio de 2023, la )efa de la oficina de
planeamiento y Presupuesto, remite a la of¡c¡na de Asesoría Jurídica, el lnforme N' 083-2023-UNTRM -R-

OPP/UM-DDCM, de la Jefa de la Unidad de Modernización y adjunto el proyecto de "Diredivo

Lineomientos poro el desorrolto de los exámenes de odmisión de lo lJniversidod Nocionol Toribio Rodríguez

de Mendozo de Amozonos"; paa su visto bueno y posteriormente sea derivado a la Dirección General de

Adm¡nistrac¡ón, para los trámites cons¡guientes para su aprobación;

Que mediante oficio N. 392-2023-UNTRM-R/OAJ, de fecha 01 de junio de 2023, la )efa de la oficina de

Asesoría jurídica, informa a la Directora General de Administrac¡ón, que en el marco del documento antes

mencionado, que alcanza el proyecto de "Direct¡va L¡neom¡entos poro el desorrollo de los exómenes de

odmisión de to univers¡dod Nocionol Toribio Rodríguez de Mendozo de Amozonos", el mismo que ha sido

revisado por esta dependencia, conforme a los atcances de nuestras atribuciones, en tal sentido de la

revisión de la propuesta de directiva se verificó que se encuentra conforme, por ende esta oficina procede

a brindar la conformidad en dicho extremo y dar el visto bueno correspond¡ente, Por consiguiente, se

deriva a su Despacho la referida propuesta para dar continuidad a los proced¡mientos regulados para

estos fines;

Que con Of¡cio N. 2720-2023-U NTRM-R/DGA, de fecha O1 de junio de 2023, la Directora General de

Administración, en el marco de los documentos antes menc¡onados, rem¡te la proPuesta de "Directivl

Lineomientos poro el desorrollo de los exámenes de odmistón de lo lJniversidod Noc¡onol Toribio Rodríguez

de Mendozo de Amozonos";que se encuentra acorde al marco normat¡vo y cuenta con el visto bueno de

las áreas competentes; en ese sentido recom¡enda poner en conocimiento del Consejo Universitario para

su aprobación;
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RESOLUCIÓN OT CONSEJO UNIVERSITARIO
N" 454 -2023-uNrRM/cu

Que el Estatuto lnstitucional, en el artículo 30, establece q ue'. "EI Consejo Universitorio es el móximo órgono

de gestión, dirección y ejecución ocodémica y odministrotivo de lo UNTRM";

Que el Consejo Universitario en sesión ordinaria, de fecha 02 de junio de 2023, aprobó la "Direct¡vo

Lineomientos poro el desorrotlo de los exámenes de odmisión de lo lJniversidod Nocionol Toribio Rodríguez

de Mendozo de Amazonos", que consta de dieciocho (18) folios;

Que estando a lo expuesto y en ejercicio de las atribuciones que la Ley Universitar¡a N' 30220, el Estatuto

universitar¡o y el Reglamento de Organizaciones y Funciones, aprobado mediante Resolución Rectoral N"

022-2023-UNTRM/& ratificado med¡ante Resolución de Consejo Universitario N'0l2-2023-UNIRM/CU,
te confieren al Rector en calidad de Presidente del Consejo Universitario de la Universidad Nacional Toribio

Rodríguez de Mendoza de Amazonas, y con el v¡sto bueno de la Oficina de Asesoría Jurídica;

SE RESUELVE:

ARTíCULO PRIMERO.- APROBAR la "Directivo Lineom¡entos poro eL desorrollo de los exómenes de

odmisíón de lo t)niversidod Nocionol Tor¡bio Rodríguez de Mendozo de Amozonos", que como anexo forma

parte integrante de la presente resolución en dieciocho (18) folios

ARTíCULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO las disposiciones internas que se oponga a la presente

resolución.

ARTíCULO TERCERO.- NOTIFICAR la presente Resolución a los estamentos internos de la universidad,

de forma y modo de Ley para conocimiento y fines pertinentes.

REGíSTRESE UNíQUESE.

TORAO

Jorgc Luir

AÍ'^Z0{AS

t0RlBl0
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D¡RECTIVA N' 013 -2023-uNrRM-vRAc
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DE LA UNIVERSIDAD NACIONAT TORIBIO RODRíGUEZ DE MENDOZA DE

AMAZONAS
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DrREcflvA N' 0 13 -2023-uNrRM-vRAc

LINEAMIENTOS PARA Et DESARROTLO DE tOS EXÁMENES DE ADMISIóN DE

tA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRíGUEZ DE MENDOZA DE

AMAZONAS

La presente Direct¡va norma los Lineamientos del Examen de Admisión a las Escuelas

Profesionales de la Universidad Nacional Toribio Rodríguez de Mendoza de Amazonas
(UNTRM) para los estudios de pregrado, en lo correspondiente al diseño, elaboración,
aplicación, cal¡ficación y publicación.

II. OBJETIVO

La presente Directiva tiene como objetivo establecer los Lineamientos del Examen de
Admisión a las Escuelas Profesionales de la UNTRM para los estudios de pregrado, en lo
correspondiente al diseño, elaboración, aplicación, calificación y publicación.

III. BASE LEGAL

. Constituc¡ón Polít¡ca del Perú.

o Ley N" 30220, Ley Universitaria y sus modificatorias.
. Ley N" 28044, Ley General de Educación.
. Ley No 27347, Ley de Creación de la Universidad Nacional Toribio Rodríguez de Mendoza

de Amazonas.
o Decreto Supremo N'004- 2019-JUS-TUO, de la Ley del Procedimiento Administrativo

General, Ley No 27444 y sus modificatorias.
. Ley No 28592, Ley que crea el Plan lntegral de Reparaciones - PlR.

. Ley No 28036, Ley de Promoción y Desarrollo del Deporte y sus modificatorias.

. Ley No 29973, Ley General de la Persona con Discapacidad.

. Ley No 29248, Ley del Servicio M¡litar y su modificatoria D.L. No 1145.

. Resolución de Consejo Directivo No 009-2015-SU NEDU/CD, Reglamento del Registro

Nacional de Grados y Títulos.
o Ley No 27815, Ley del Código de Ét¡ca de la Función Pública.
o D.S. N" 033-2005-PCM, Reglamento del Cód¡go de Etica de la Función Pública.
. Ley No 2 97, Ley orgánica del Registro Nacional de ldentificación y Estado Civil.
. Estatuto de la Universidad Nacional Toribio Rodríguez de Mendoza de Amazonas y sus

modificatorias.
o Reglamento de Organización y Funciones (ROF) de la Universidad Nacional Toribio

Rodríguez de Mendoza de Amazonas, aprobado con Resolución de Consejo Universitario
N'012-2023-UNTRM/CU.

. Reglamento General de Admision de la Universidad Nacional Toribio Rodríguez de
Mendoza de Amazonas, aprobado con Resolución de Consejo Universitar¡o N" 426-2023-
UNTRM/CU.
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Ái¡alro DE APLrcAcróN

La presente D¡rectiva será de aplicación y cumplimiento obligatorio por la Dirección de
Admisión y Registros Académicos (DAYRA), Com¡s¡ón de Admisión (COAD) y Subcomisiones
que participan en el Examen de Admisión en la UNTRM.

V. D¡SPOSICIONESGENERALES

5.1 DEFINICIONES

a) Ciudad Univercitaria: lnfraestructura física y que alberga a personal docente,

administrativos y estudiantes para el desarrollo de las actividades académicas,

administrativas y de ¡nvest¡gación.

b) Calificación: Procesamiento de los puntajes para calificación de las preguntas

correcta, ¡ncorrectas y en blanco.
c) Comisión y subcomisiones: Grupos humanos conformados por ¡ntegrantes para

cumplir determinadas funciones específicas en las etapas de los procesos de
admisión.

d) Hoja óptica de identicación: Formato codificado para la consigación de todos
los datos personales del postulante.

e) Hoja óptica de respuesta: Formato donde el postulante marca las alternat¡vas
que considere correcta.

vt. DtsPosrctoNEsEsPEclFlcAs

6.1 DE LA COMISIÓN DE ADMISIÓN

a) La CoAD conduce el examen de admisión con el apoyo técnico y lógístico de la

DAYRA.

b) La COAD es autónoma y es la autor¡dad máxima en las diferentes etapas del

examen de admisión de la Universidad, en cuanto se refiere al diseño, elaboración,
aplicación, calificación y publicación.

c) La COAD está ¡ntegrada por un presidente y cuatro miembros, de estos últ¡mos

serán designados un coordinador externo y un coordinador interno, pud¡endo

ejercer funciones de manera alternada e indistinta en los diferentes exámenes de
admisión.

d) Para cada examen de admisión la COAD en coordinación con la DAYRA, formarán
las siguientes Subcomisiones:

ETAPA suBcoMtstoN
Diseño y Elaborac¡ón Subcomisión de Diseño y Elaborac¡ón del Examen

Aplicación

Subcomis¡ón de lnqreso a la Ciudad Univers¡tar¡a

subcomis¡ón de Orientación

Subcomisión de Control y Cuidado de Aula

Subcomisión de Supervisión y Monitoreo de Pabellón
Subcomisión de Asistencia en Salud

Calificación y Publicación
Subcomisión de Procesamiento de Hojas Ópticas

Subcomisión de Publicación de Resultados

Podrán participar como veedores el Órgano de Control lnst¡tucional (oCl), la Fiscalía

Especializada y la Oficina de Asesoria Jurídica (OAJ) de la UNTRM.

@
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6.3 DISEÑO Y ETABORACIÓN DEt EXAMEN

El diseño y elaboración del examen es responsabilidad de la COAD y de la Subcomisión
de Diseño y Elaboración del Examen.

La Subcomisión de Diseño y Elaboración del Examen t¡ene las siguientes funciones:
. Diseñar y elaborar el examen de admisión.
. Asegurar el normal funcionamiento durante la elaboración del examen.
o Absolver las consultas durante la aplicación del examen de admisión.

La Subcomisión de Diseño y Elaboración del Examen realiza sus activ¡dades según lo
indicado en el Anexo N" 01.

6.4 APTICACIóN DEL EXAMEN

6.4.1. SUB COMISIÓN DE INGRESO A LA CIUDAD UNIVERSITARIA
La Subcomisión de lngreso a la Ciudad Universitaria t¡ene las s¡gu¡entes

fu nciones:
o Control de documentos de identificación a los postulantes ¡nscr¡tos.
o Revisión de los postulantes con dispositivos electrónicos.

La Subcomisión de lngreso a la Ciudad Universitaria realiza sus actividades
según lo indicado en el Anexo N' 02.

6.4.2. SUBCOMISIÓN DE ORIENTACIóN
La Subcomisión de Orientación tiene las siguientes funciones:
¡ Guiar al postulante al área de verificación de identidad.
o Guiar al postulante a la ubicación de los pabellones y aulas

correspondientes.
o Guiar al postulante al culminar el Examen de Admisión a la puerta de salida.

La Subcomisión de Orientación realiza sus actividades según lo indicado en el

Anexo N" 02.

6.4.3. SUBCOMISIÓN DE VERIFICACIóN DE IDENTIDAD DEt POSTUTANTE

La Subcomisión de Verificación de ldentidad del Postulante tiene las siguientes
funciones:
. Contrastar la documentación del postulante con la data del Aplicativo

lnformático Sistema lntegrado Académico Módulo Admisión.
. Verificar la identidad med¡ante la huella dactilar.
. Manejo del Aplicativo lnformático S¡stema lntegrado Académico Módulo

Admisión.

La Subcomisión de Verificación de ldent¡dad del Postulante realiza sus

actividades según lo indicado en el Anexo N' 03.

a
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La aplicación del examen es responsabilidad de la DAYRA y de la Subcomisión de

lngreso a la Ciudad Universitaria, Subcomisión de Orientación, Subcomisión de

Verificacion de ldentidad del Postulante, Subcomisión de Control y Cuidado de Aula,

Subcomisión de Superv¡s¡ón y Monitoreo de Pabellón y Subcomisión de Asistencia en

Salud; según corresponda.
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6.4.4. SUBCOMISIÓN DE CONTROT Y CUIDADO DE AULA
La Subcomisión de Control y Cuidado de Aula tiene las s¡guientes funciones:
. Reg¡strar en el padrón la as¡stencia del postulante al examen de admisión.
. Capacitar al postulante en el llenado de la hoja óptica.
. Cautelar por el buen desarrollo del examen de admisión.
. Recepcionar las hojas ópticas de los postulantes.
. Registrar las ocurrencias que describen de manera detallada el o los

inc¡dentes suscitados durante la aplicación del examen de admisión.
. Recoger las hojas ópticas de respuesta, del examen de admisión.

La Subcomisión de Control y Cuidado de Aula realiza sus act¡v¡dades según lo
indicado en el Anexo N' 04.

El responsable del aula, registrará cualquier ocurrencia que contravenga el

Reglamento en los s¡gu¡entes formatos: Anexo N' 07 - Registro de Ocurrencias
de ldentidad del Postulante y Anexo N'08 - Registro de Ocurrencias en la

Aplicación del Examen.

6.4.5. SUBCOMISIÓN DE SUPERVISIÓN Y MONITOREO DE PABELLóN
La Subcomisión de Supervisión y Monitoreo de Pabellón tiene las siguientes
funciones:
¡ Supervisar y monitorear el desarrollo adecuado del examen de admisión

en el pabellón asignado.
. Custodiar y transportar los sobres lacrados con el contenido del examen

de admisión.
. Recepcionar las consultas hechas al examen de admisión y derivarlas a la

Subcomisión de Diseño y Elaboración de Examen de Admisión.
. Transportar hojas de identificación en sobres lacrados del pabellón a la

DAYRA.

La Subcomisión de Supervisión y Monitoreo de Pabellón realiza sus act¡v¡dades
según lo indicado en el Anexo N' 05,

5.4.6. SUBCOMISIÓN DE ASISTENCIA EN SATUD

La Subcomisión de As¡stenc¡a en Salud tiene la siguiente función:
o Brindar asistencia en salud en caso de emergencias suscitadas durante el

examen de admisión.
6.5 CAUFTCACTÓN Y PUBr¡CAC|óN

La Calificación y Publicación del examen es responsabilidad de la DAYRA, la COAD y de
la Subcomisión de Procesamiento de Hojas Ópticas y Subcomisión de Publicación de
Resultados; según corresponda.

Concluido el procesamiento de resultados del examen de admisión, se coordinará con
la Oficina de Tecnología de lnformación (OTl), para Ia publicación en la página web y
redes sociales oficiales de la UNTRM.

6.5.1. SUB€OMISIÓN DE PROCESAMIENTO DE HOJAS óPTCAS
La Subcomisión de Procesamiento de Hojas Ópticas tiene las siguientes
funciones:
¡ Procesar las hojas ópticas de identificación y de respuestas.

I
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. Manejar el Apl¡cativo lnformático para el procesamiento de las hojas

ópticas.
. Obtener los resultados y orden de mér¡to de los postulantes.

La Subcomisión de Procesamiento de Hojas Ópticas realiza sus actividades
según lo indicado en el lnst¡uctivo 006.

6.5.2. SUBCOMTSTÓN DE PUBUCACTóN
La Subcomisión de Publicación tiene las sigu¡entes funciones:
o Publicar los resultado en la pagina web de la UNTRM y en sus redes

sociales.

VII. DISPOS¡CIONESCOMPLEMENTARIAS

Los casos no previstos en la presente D¡rect¡va, serán resuletos por la COAD y la DAYRA

vtlt. DtsPostctóNFtNAL

La presente D¡rectiva entrara en vigencia al día siguiente de su aprobación y es de carácter
obligatorio.

rx. ANEXOS

Anexo N' 01: Procedimiento para el d¡seño y elaboración de examen.
Anexo N'02: Procedimiento para el ingreso y or¡entac¡ón de postulantes a la ciudad
universitaria.
Anexo N' 03: Procedim¡ento de verificación de identidad del postulante.

Anexo N'04: Procedimiento para el control y cuidado de aula.

Anexo N' 05: Proced¡m¡ento para la supervisión y monitoreo de pabellón.
Anexo N' 06: Proced¡miento para el procesamiento de hojas ópt¡cas.

Anexo N'07: Registro de ocurrencias de identidad del postulante.

Anexo N'08: Registro de ocurrencias en la aplicación del examen.

Anexo N'09: Flujograma del desarrollo de los examen de admisión en la UNTRM@
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ANEXO N" Of

PROCEDIMIENTO PARA EL DISEÑO Y EI.ABORACIóN DE EXAMEN

1 . Verificación y reg¡stro de as¡stencia de docentes para la elaboración del examen de admisión.

2. Explicación al docente del proceso de diseño y elaboración del examen de admisión y

absolución de consultas.

3. lnicio de la elaboración del examen de admisión.

4. Generación de la primera pre-impresión del examen de adm¡sión.

5. Primera revisión del examen de admisión (impreso y proyectado).

6. Revisión final del examen admisión (impreso y proyectado).

7. Destrucción de los exámenes de admisión pre-impresos y otros.

8. lmpresión, encuadernación, empaquetado y lacrados de exámenes de admisión.

9. Entrega del material logíst¡co a los monitores en sobres para los cuidadores y controladores

de aulas.

10. Entrega de los cuadernillos de exámenes en sobres lacrados a los monitores de los

pabellones.
'l'1. Atención a las preguntas o dudas del examen, reportadas por los mon¡tores en atención a

las consultas de los postulantes.

@
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ANEXO N' 02

PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO Y ORIENTACIÓN OE POSTUTANTES A LA CIUDAD
UNIVERSITARIA

1. Primer control de documentos (DNI, Declaración Jurada y Carné) a los postulantes ¡nscritos

al proceso de admisión programado, d¡cho control se realiza en el óvalo de ingreso a la

Universidad por la Subcomisión de lngreso y Subcomisión de Orientación.

2. Los postulantes, luego de pasar el primer control, en forma ordenada se traslad¿n hasta la

puerta de ingreso de la UNTRM, en el cual, se procede a un segundo control, el mismo que

se realiza por parte del personal de la Subcomisión de Asistencia en Salud (toma de

temperatura y desinfección de manos con alcohol).

3. Tercer control, se procede a la revisión de identidad por parte del personal de la

Subcomisión de lngreso a la Ciudad Universitaria, verificando que los datos del Carné de

Postulante coincidan con el DNI y Declaración Jurada, cont¡nuando con dicho proceso, los

postulantes ingresan al campus universitario, previo paso por el arco magnético detector de

metales y disposit¡vos electrónicos, de ser necesario pasan por un registro corporal.

4. Acto segu¡do, en forma ordenada los postulantes continúan su trayecto, dentro del campus

universitario, hasta llegar a la zona de verificación de identidad del postulante.

cr

@

@l
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ANEXO N' 03

PROCEDIMIENTO DE VERIFICACIóN DE IDENTIDAD DEt POSTUTANTE

1. El postulante se acerca a los modulos de verificación de identidad del postulante, portando
la Declaración Jurada, Carné de Postulante y DNl, documentos; que son entregados para

revisión.

2. La Declaración Jurada, consta de dos formatos proporcionados en la Unidad de Admisión al

realizar la inscripción, uno para postulantes mayores de edad y otro para menores de edad,
el formato debe estar debidamente llenado con los datos completos y firma
correspondiente.

3. El Carné de Postulante, lo otorga la Unidad de Admisión al finalizar la inscripción, documento
en el cuál cons¡gna la foto tamaño carné, firma y huella dactilar del postulante.

4. El DNI debe ser entregado en físico, a continuación, el encargado del modulo de verificación
de identidad del postulante lee el código de barras del DNI para obtener acceso a Ia

información del postulante en el aplicativo informático.
5. La revisión se realiza med¡ante una comparación entre los documentos presentados en físico

y la información consignada en el aplicativo informático, según el s¡guiente detalle:
a) Primero, revisión de datos, y contraste de los documentos con la información del

aplicativo informático.
b) Segundo, revisión facial, que compara el rostro del postulante con la fotografía del

aplicativo informático captada al momento de realizar la inscripción.
c) Tercero, revisión de huella digital, al realizar la inscripción del postulante la huella digital

es captad¿ para luego realizar la verificación el día del examen.

6. Al finalizar la revisión, el encargado del modulo de verificación de identidad del postulante
indica el pabellón y número de aula en el que rend¡rá su examen, posteriormente el
postulante avanza en dirección a su aula.

@
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Los responsables del control y cuidado de aulas, deberán tomar en cuenta las siguientes indicaciones
que deben cumplir estrictamente y de manera responsable:

1. El personal de la Subcomisión de Control y Cuidado de Aula y los postulantes deben cumplir
estrictamente los protocolos de bioseguridad durante el tiempo que dure el examen.

2. El personal de la Subcomisión de Control y Cuidado de Aula y los postulantes no deben portar
equipos de telecomunicaciones: Teléfonos celulares, tablets, lpod, radios con audífonos en los

celulares u otros d¡spos¡t¡vos durante el tiempo que dure el examen.

3. Previo al ingreso al aula el personal de la subcomisión de control y cuidado de aula debe verificar
que los postulantes ingresen al aula portando su DNl, el carné de postulante y la declaración
jurada de consentim¡ento de revisión minuciosa en caso sea necesario. Para evitar

suplantaciones debe contrastar Ia fotografía facial y el rostro real del postulante, asi como la

edad.

4. Asegúrarse que el postulante firme el carná de postulante y ponga su huella dactilar en el

momento de firmar el padrón de asistencia.

5. En caso de presentarse dos postulantes: Gemelos, Mellizos o hermanos, deberán ser ubicados

en extremos diferentes del salón.

6. Los postulantes a partir de las 10:30 am podrán ir a los servicios higiénicos en compañía de los

monitores de pabellón y vigilantes, por ninguna razón podrá ir a los SS. HH de otros pisos que

no les corresponda; excepto por riesgo de salud.

7. Iniciada la aplicación del examen, el responsable del control y cuidado de aula por ningún

motivo abandonará ni intercambiara el aula que se le asignó hasta la finalización del examen.

8. El personal de la Subcomisión de Control y Cuidado de Aula debe evitar el contacto personal

con los postulantes en el transcurso del tiempo que dure el examen.

9. El personal de la Subcomisión de Control y Cuidado de Aula debe vitar totalmente caminar o

circular en medio del aula para absolver dudas o inquietud de los postulantes. Debe ubicarse

frente a los postulantes para observar y controlar desde esa posición.

10. Si el postulante tuviera alguna consulta o duda sobre las preguntas del examen, el postulante

debe expresarlo desde su asiento, y el personal de la subcomisión de control y cuidado de aula

deberá coordinar con el monitor del pabellón para absolver las consultas.

1,l. S¡ el personal de la Subcomisión de Control yCuidado deAula detectará que un postulante esté

portando algún papel pequeño con apuntes o notas fuera de las propias hojas del examen,

deberá ser retenido y registrado en el Reg¡stro de ocurrencias en la aplicación del examen
(Anexo N'08) con las evidencias o pruebas del caso en presencia de la Fiscalía o PNP, y aplicarse
el Artículo 79" del Reglamento General de Admisión de la UNTRM.

12. S¡ en los pasadizos exter¡ores del aula, se percibe conversaciones, rumores, risas y diálogos

telefónicos, el personal de la Subcomisión de Control y Cuidado de Aula tiene la potestad de
invitar cortésmente a dicha persona(s) a que guarde silencio y se ret¡ren.

13. Si un postulante termina el examen antes del tiempo límite, no podrá salir o retirarse del aula,

deberá permanecer en el aula hasta la hora programada.

14. Si algún postulante, requ¡era asistenc¡a de salud, el personal de la Subcomisión de Control y
Cuidado de Aula deberá comunicar inmediatamente a la Subcomisión o monitor del pabellón

para la atenc¡ón.
15. En caso de suscitarse un evento imprev¡sto como un sismo, el personal de la Subcomisión de

Control y Cuidado de Aula debe tomar las medidas más prudentes para mantener la calma de
los postulantes y de ser necesario, salir del aula en forma ordenada. Los exámenes y hojas de
respuestas se deben quedar en las respect¡vas carpetas.
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'16. Al finalizar el examen de admisión el personal de la Subcomisión de Control y Cuidado de Aula
deberá recoger todas las fichas ópticas de respuesta del aula asignada.

Cualquier duda o caso que no esté contemplado en el presente ¡nstructivo, deberá informar y
coordinar con los monitores de los pabellones.

Campus Universitario, Barrio H¡gos Urco, Chachapoyas, Amazonas, Perú

www.untrm.edu.p€
Página 13 de 18

@l



UNIVERSIDAD NACIONAT
TORIBIO RODRíGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

Vicerrectorado Académico

Dirección de Admisión y Registros

Académicos

@

"Año de la unidad, Ia paz y el desarrollo"

ANEXO N' 05
PROCEDIMIENTO PARA tA SUPERVISIÓN Y MONITOREO DE PABELLÓN

El siguiente instruct¡vo es para su fiel y estricto cumplimiento, lo que garantizará que todos los
procesos de admisión se desarrollen de manera efic¡ente, cons¡ste en:

1. Recoger de las instalaciones de diseño y elaboración del examen, los sobre lacrados que contiene
los exámenes (9:'l 5 am).

2. Distribuir a los responsables del control y cuidado de aula los sobres que contienen los

cuadernillos de exámenes (9:20 am).

3. El personal de la Subcomisión de Supervisión y Monitoreo de Pabellón permanecerá desde las

9:15 am hasta las 12:30 pm en el pabellón asignado, para supervisar y dar soporte a los

responsables del control y cuidado de aulas.

4. Monitorear y supervisar a los responsables del control y cuidado de aula lo siguiente:
a) Cumplir estrictamente él instructivo para el control y cuidado de aulas.
b) Atender las solicitudes de los responsables de las aulas.

c) Supervisar el recojo de los Sobres N' 04 - Hojas Ópticas de ldentificación.

d) Rec¡bir las consultas sobre las preguntas del examen.

e) Comunicar las consultas de los postulantes de aula sobre las dudas de las preguntas a la
comisión responsable.

0 Coordinar la asistencia médica para los postulantes.

5. A las 9:45 am, el personal de la Subcomisión de Supervisión y Monitoreo de Pabellón deberá
pasar por las aulas para recoger en un sobre los exámenes sobrantes y reportarlo a los miembros

de la COAD.

6. A las 10:30 am, el personal de la Subcomisión de Supervsion y Monitoreo de Pabellón deberá
recoger los sobres N'04, en el que deberá verificar su conten¡do:

a) Las f¡chas ópticas de identificación.
b) El carné de postulantes.

c) El padrón de postulantes.

d) La hoja de reg¡stro de ocurrencias - identidad de datos personales.

7. A l¿s 1 1:45 am deberá advertir o comunicar a los postulantes, indicando ¡Que faltan 'l 5 minutos
para la finalización dél examen!

8. Al culminar el examen, el personal de la Subcomisión de Supervsion y Mon¡toreo de Pabellón

deberán supervisar el correcto desplazamiento de los postulantes, quienes deben salir por orden

de aula '1, 2, 3...n; asimismo apagar las luces de las aulas.

9. lnformar a la COAD sobre cualquier caso no previsto durante el monitoreo en los pabellones

asignados.

10. Tener encendido la radio de comunicaciones asignado.
t
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ANEXO N' 06
PROCEDIMIENTO PARA Et PROCESAMIENTO DE HOJAS óPTICAS

El siguiente instructivo es para su fiel y estricto cumplimiento, para garantizar el correcto
procesamiento de hojas ópticas, y se debe segu¡r el sigu¡ente proced¡m¡ento:
'L La COAD invitará al personal de la DAYRA para el procesamiento de hojas ópticas.

a) Responsable del aplicativo informático.
b) Responsable del manejo del lector óptico.
c) Veedores.

Nota: El personal participante no deberá portar equ¡pos de comunicaciones (celulares o cualquier
dispos¡t¡vo de comunicaciones), en caso de tenerlos será retenido en custodia hasta que se

firmen el reporte de resultados.
2. El miembro de la COAD, indicará el inicio para el procesamiento de las hojas ópticas de

identificación, prev¡amente recogidos en sobres lacrados (sobre N" 04), dichos sobre serán

abrirán de manera secuencial.

3. Se procederá en escanear en orden del número de aula las hojas ópticas de identificación
controlando la cantidad y el correctivo de cada ficha.

4. Se procederá revisar las Hojas de reg¡stro de ocurrencias de identidad de los postulantes, a

fin de corregir en la base de datos del aplicativo informático.
5. Se procederá en abrir en orden los sobres N"05 que contiene las hojas ópticas de respuestas.
6. Se procederá en escanear en estricto orden de las aulas, las hojas ópticas de respuestas. La

cant¡dad de hojas de respuestas debe ser igual a la cantidad de hojas de identificación.
7. Se procederá en verificar el número de vacantes para cada escuela profesional.

8. Se procederá en ingresar las claves de respuesta del examen (lo realiza el miembro de la
COAD - revisando el "machote" del examen).

9. El miembro de Ia CoAD verificará las claves ingresadas, para constatar que se ingresaron

correctamente al aplicativo informático, de haber inconsistencia se deberá corregir.
10. Se procederá en realizar la caliñcación automática mediante el apl¡cat¡vo ¡nformát¡co, y se

generará el primer reporte de los puntajes que obtuvieron los postulantes, a fin de analizar
posibles empates o inconsistencias.

1 1. El miembro de la COAD, solicitará aleatoriamente dos (02) fichas ópticas de identificación con

sus respetivas hojas de respuestas para la verificación de los puntajes de manera manual, a

fin de constatar con los puntajes reportados por el sistema de calificación automática (aplicativo

informático).
12. Al no presentarse ¡ncons¡stenc¡a, se generará tres juegos del reporte de ¡esultados de la

calificación para ser firmados por los part¡c¡pantes, y para la publicación en la página Web
lnst¡tuc¡onal.

'13. El miembro de la COAD generará en tres (3) copias el acta dél procesamiento y calificación
de los resultados f¡nales, d¡chas actas serán firmadas por todos los participantes en el

procesamiento de hojas ópticas.
14. El miembro de la COAD, agradecerá e indicará a los participantes que el procesamiento de hojas

ópticas ha concluido, y se devolverá los equipos de comunicaciones retenidas al comienzo del
proceso.
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ANEXO N" 07
REGISTRO DE OCURRENCIAS DE IDENTIDAD DEL POSTULANTE

I
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UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODR¡GUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS

EXAMEN ...

AUI.A

Responsoble del cuidodo y conlrol de oulo

Noto: Luego de verificor, feg¡rlror obl¡galof¡omcnle cuolqu¡r. ¡nconlbllncio
de los DATOS PERSONATES DEL PO§TUIANTE§. (Debe vol¡dod con el DNI del
posfulonle: Nombre, opell¡dos, fecho de noc¡micnto, Número dc DNI)

Fiño dclllspoñ5oblc dc oub

DNI:.

n[GISr[0 D[ 00üm]mN - IDEmDAD DH, p0sfl[.[tÍf[

¡

@

Campus Universitario, Barrio H¡gos Urco, Chachapoyas, Amazonas, Perú

www,untrm.edu.pe
Página 16 de 18

@i
UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRíGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

Vicerrectorado Académico
Dirección de Admisión y Reg¡stros

Académicos

"Año de la unidad, la paz y el desarrollo"



UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRíGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

"Año de la unidad, la paz y el desarrollo"

ANEXO N' 08
REGISTRO DE OCURRENCIAS EN tA APTICACIóN DEt EXAMEN

EXAMEN...

AULA N"

Responsoble del cu¡dodo y conlrol de oulo:

Nolo: Regislror obügolwiomenlre los ocu¡rencios ircgulorcs duronl,e b EÍAPA
DE APUCACION DEt EHMEN. y en el coso de exili pruebos o evklencios
odjunl,odos ol presenle (celulorcs. plogio, audflonos, ho¡rs ojenos ol
exorren).

Érño d.l ÉpdEblG .la o¡io

E»L-..----

tÍuf,E{ot [il u lruüsat{ tB, Eüfl

D¡
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ANEXO N" 09

Orientac¡ón


